Trabalhista e Previdenciario

e
GENIUS CONT
Prazo de
Tipos de Documentos Guarda pela Inicio da Contagem Amparo Legal
Empresa
Retroativo a data da . 0
- Acordo de compensacéo de horas 5 anos extin¢do do contrato de WHE AN LA
art. 11CLT
trabalho
Retroativo a data da . o
-Acordo de prorrogacéo de horas 5 anos extin¢do do contrato de Inciso XXIX.art.7° CF,
art. 11CLT
trabalho
Tempo de Item 7.4.5 Poraria
- Atestado de Salde Ocupacional valiga de SSST
n® 24/94
- CAGED - Cadastro Geral de Empregados e Primeiro dia do Par 2° art 1°, Port. MTh
36 meses . .
Desempregados exercicio seguinte n°® 194/95
Retroativo a data de
- Carta com Pedidos de Demissdo 5 anos extincdo do contrato de
trabalho
- CAT - Comunicacdo de Acidente do Trabalho 10 anos Prlm,e!ro dia QO ART.32 E 45 LEI
exercicio seguinte 8.212/91
- CIPA - Comissao Interna de Prevencéo de 5 anos Proximo processo Item 5.40 Port. MTh
Acidentes - livros de atas eleitoral n°3.214/78

- CIPA - Comissao Interna de Prevencéo de

Indeterminado

Item 5.40 Port. MTb

Acidentes - livros de atas n°3.214/78
o .
- COFINS - Contribuicao Financiamento da . Pl 2 El L0, L6t
. A . 5 anos Data do recolhimento Compl.
Seguridade Social (inclusive DARF) 0
n°70/91
- Comprovante de entrega GPS (Guia da 10 anos Primeiro diado | 11 39 & 45 |6j 8.212/91
Previdéncia Social) ao sindicato profissional exercicio seguinte
Primeiro dia do
- Comprovante de pagamento de beneficios exercicia seguinte ou .
10 anos data de anulacdo da | Art.32 e 45 lei 8.212/91
reembolsados pelo INSS o -
constitui¢do do crédito
anteriormente efetuado
Retroativo a data de . 0
- Comunicacao do Aviso Prévio 5 anos extin¢do do contrato de Inciso XXIX.art.7* CF,

trabalho

art. 11CLT

- Contrato de trabalho

Indeterminado

Art.3° 10° Dec-lei n°®

- DARF’s - PIS (Programa de Integracdo Social) 10 anos Data do recolhimento 2052/83
S o | o
- Depsitos do FGTS 30 anos Prllm_elro dlE_l do Art23, Par. 5°, Lei
exercicio seauinte ou 8.036
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data de anulacéo da
constituicdo do crédito
anteriormente efetuado

de 11 de Maio de 1990.

- Documento das entidades isentas de
contribuicOes previdenciarias (Livro Razdo,
balango patrimonial e demonstrativo de resultado
do exercicio etc.)

10 anos
Indeterminado

Primeiro dia do
exercicio seguinte

Art. 209 e 210 do
Decreto n°3.048/99

Livro Diéario
- Ficha de Acidente de Trabalho e Formulario 3 anos Primeiro dia do Item 13 Port.MThb n°
Resumo Estatistico Anual exercicio seguinte 3214/78
(0]
- FINSOCIAL - Fundo de Investimento Social 10 anos Data do recolhimento Art 31 e 44 Dec.n
92698/86
- Folha de pagamento 10 anos P””Te!“’ ol QO Art 32 e 45 lei 8.212/91
exercicio seguinte
- GFIP - Guia de Recolhimento do Fundo de Retroativo a data de ltemn 11 sa Resolucio
Garantia do Tempo de Servico e Informagdes a 30 anos extingédo do contrato de o ¢
A . INSS n° 19/2000
Previdéncia Social trabalho
Primeiro dia do Itens 2 e 3 do Manual
- GPS (Guia da previdéncia Social) - original 10 anos g ) de Preenchimento da
exercicio seguinte GPS
- GRCS - Guia de Recolhimento da Contribuicéo Art., 1.73 c/c_Art: 1.50
- 5 anos Codigo Tributario
Sindical .
Nacional
. . Proximo processo Art 23 Par. 5° Lei 8036
- GRE - Guia de Recolhimento do FGTS 30 anos eleitoral de 11 de Maio de 1990
L - Primeiro dia do Item 7.4.5 Port.SSST
- Historico clinico 20 anos o .
exercicio seguinte n° 24/94
0 Ar 1]
- Lancamentos contabeis de contribuigdes 1 d'.a do exercicio
. S seguinte ou data de
previdenciarias 10 anos

Livro Diéario
Livro Razdo

Indeterminado

anulacdo da constituigdo
do crédito anteriormente
efetuado

Art 32 e 45 lei 8.212/91

- Livro "Registro de Seguranca”

Exist. do
equipamento

Item 9.3.8.1 Port.SSST
m°25/94

- Livro de Inspecéo do Trabalho

Indeterminado

- Livros ou fichas de Registro de Empregado

Indeterminado

Retroativo a data da

Inciso XXIX,art.7

- Livros, cartdo ou fichas de ponto 5 anos extin¢do do contrato de °CF.artart.11 CLT
trabalho
- Mapa de avaliacdo dos acidentes do Trabalho 5 anos Data do comprovante de | Item 4.12 Port. MTb n°®

(SESMT)

entrega

3214/78
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- PIS-Programa Integracéo Social - PASEP -

Art. 3°e 10 Dec.-

Progr.Formacéo Patrim. Serv. Publico e LElEICE R I IET lein®2052/83

- PPP- Perfil Profissiografico Previdenciario 30 anos eie:ir?ig:(r)osg;?r?te

- RAIS - Relagdo Anual de Informagdes Sociais 10 anos Data de entrega ARLIOE Z()lé)z%zc.-lei n°
- RE - Relagéo de Empregado do FGTS 30 anos eiéir?igggoscej::;?rie At ég;;&g;léel n°
- Recibo de entrega do formulario Declaracéo de Indeterminado T ST (PR

Instalacéo

Retroativo a data da

Inciso XXIX,art 7°

- Recibo de entrega do vale-transporte 5 anos extin¢ao do contrato de CFart. 11 CLT
trabalho

- Recibo de pagamento de salario 10 anos FNITEIDCIR Eo IO OO
pag exercicio seguinte CF,art. 11 CLT

. ‘- Primeiro dia do Inciso XXIX,art 7°
- Recibos de pagamento de férias 10 anos exercicio seguinte CFart. 11 CLT

o . o

- Recibos de pagamento do 13° salario 10 anos PHITTETD 0l 6 Inciso XX1X.art 7

exercicio seguinte

CF,art. 11 CLT

- Recolhimentos previdenciarios do contribuinte

Indeterminado

Item 9.3.8.1 Port. SSST

individual n°® 25/94
- Registro PPRA (Programa de Prevencao de 20 Planejamento anual Art.23 Par. 5° Lein®
) . anos .
Riscos Ambientais) seguinte 8036
- RFP - Guia de Recolhimento Rescisorio do 30 anos Data do recolhimento Item 3 da Resolugéo
FGTS e Informac6es a Previdéncia Social INSS n° 637/98
- Sala,rlp-educac;ao - documentos relacionados ao 10 anos Prlm,e!ro dia do Art. 79 IN n° 1/97
beneficio exercicio seguinte
- Salario-familia - documentos relacionados ao Primeiro dia do Par. 1° Art. 84 Dec.
‘i 10 anos . )
beneficio exercicio seguinte 3048/99
1° dia do exercicio
- SEFIP - Sistema Empresa de Recolhimento do 30 anos anZ?gug:thaogig:ttiiuC:ea Item 11 da Resolugéo
FGTS e Informac6es a Previdencia Social ca sttulcap INSS n° 19/2000
do credito anteriormente
efetuado

. . Data da extincdo do Par.Unico Art. 5°

- Seguro Desemprego - Comunicado de Dispensa 5 anos contrato de trabalho Resol. 71/94
- Data da extincdo do Inciso XXIX,art.7° CF,

- Termo de Rescisdo do Contrato de Trabalho 5 anos contrato de trabalho art. 11 CLT

Esses prazos serdo validos enquanto nao prescritas eventuais acdes que Ihe sejam pertinentes.
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